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Az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13.
§ (5) bekezdésében, valamint a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Felsdoktatdsi és Ipari Egytittmiikodési Kozpont (FIEK) Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) II. rész (8) bekezdés e) pontjaban foglaltak
végrehajtasa érdekében, az Egyetem Szervezeti ¢s Mikodési Rendjének (a tovabbiakban: SZMR)
36. § (1) bekezdés f) pont és a 44. § (2) bekezdés felhatalmazasa alapjan, az Egyetem bels6
szabalyozasi rendjérdl szolo 16/2017. (X.13.) szamu kancellari utasitas 7. §-anak megfelel6en,
tovabba az Egyetem szellemitulajdon-kezelési szabalyzatarol szolo 8/2020. (V1. 23.) rektori és
kancellari kozos utasitasnak és a munkaltatdi jogokrol szold 8/2019. (VII. 22.) rektori és
kancellari kozos utasitdsnak figyelembevételével a FIEK Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios
[gazgatdsdganak (a tovabbiakban: KFI Igazgatdsag) tigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az
alabbiak szerint hatarozom meg.

) I. Fejezet )
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §
Az Ugyrend célja

Az Ugyrend célja, hogy meghatdrozza a KFI Igazgatosig tevékenységével kapcsolatos — az
SZMSZ-ben nem szabdlyozott — alapveté mukodési, szervezeti, hataskori, munkarendi és
tigyviteli szabalyokat, eljarasi kérdéseket, valamint a munkavégzésre vonatkozo
részletszabalyokat.

2. §
Az Ugyrend hatalya

(1) Az Ugyrend személyi hatdlya kiterjed a KFI Igazgatosagnal kozalkalmazotti
jogviszonyban, munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: foglalkoztatottak), akik kotelesek a
mindenkor hatdlyos Ugyrendet megismerni, betartani és betartatni.

(2) Az Ugyrend targyi hatalya kiterjed a KFI Igazgatosag valamennyi tevékenységére. tovabba
szabalyozza a KFI Igazgatdsag altal iranyitott, feliigyelt folyamatokat.

3.§

A KFI Igazgatésag meghatarozasa és feladatai

(I) A KFI Igazgatosag a FIEK szervezeti egységeként, az Egyetem technoldgia-transzfer és
tudasmenedzsment feladatainak ellatdsa, valamint az egyetemi kutatasi kapacitas és az
egyetemen létrejovd szellemi alkotdsok hasznositasanak érdekében, tovabba a FIEK
kiildetésének  és  kotelezettségeinek  megfeleld  innovécio-szervezési  feladatok
megvalositasara, szervezésére ¢s menedzselésére jott 1étre.

(2) A KFI Igazgatdsag

a)  részt vesz az innovacids témaju, tudastranszfert érintd, valamint az ipari-egyetemi
egyiittmiikodésekkel Osszefliggd stratégiai dokumentumok el6készitésében és
véleményezésében;

b)  informécids. kapcsolattartdo és kozponti koordinacios pontot biztosit az ipari-
egyetemi egylittmiikodések szamara;
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)

k)

m)
n)
0)
p)

Q)

s)

)

u)

kozremlkodik az Egyetemen létrejovo kutatasi eredmények és KFI kapacitasok
hasznositasanak eldsegitésében, valamint az Egyetem kutatdsi infrastruktarajanak
hasznositasaban;

tamogatast nyujt az egyetemi hasznositd véllalkozasok létrehozatalaban és a veliik
vald viszonyrendszer kialakitasaban;

tudatossagndvelési és tajékoztato tevékenységével hozzajarul az egyetemi innovacios
szemlélet formalasahoz;

gondoskodik rola, hogy az Egyetem tudashasznositasi szempontjai megjelenitésre
keriiljenek a szerzédéses viszonyok kialakitasa soran ¢és tamogatast nyujt a
technologia-transzferrel 6sszefiiggd szerzédéskotés soran;

elokésziti az Egyetem szellemitulajdon-kezelési szabalyzatat, valamint annak
modositasait, €s részt vesz az azzal kapcsolatos egyeztetésekben;

tandcsadast, felvilagositast és tajékoztatast nyujt szellemi tulajdoni kérdésekben;
oktatasi és informacioszolgaltatasi tevékenységével hozzajarul a szellemi tulajdonnal
kapcsolatos tudatossagnoveléshez;

gondoskodik az egyetemi iparjogvédelmi jogok nyilvantartasarol, menedzselésérol
¢s adminisztraciojarol;

ellatja a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzatban a FIEK-re ruhazott feladatokat, és
ennek keretében mikddteti az Egyetemen létrejott szellemi alkotasokkal kapcsolatos
dontéseldkészitési és oltalomszerzési folyamatot és gyakorolja a raruhazott szellemi
tulajdoni dontési jogkoroket;

kozremlkodik a hallgatoi vallalkozastejlesztési programok megszervezésében és
lebonyolitasaban;

partnerségeket épit a hazai és nemzetkdzi inkubéacids szereplokkel és befektetokkel,
szakmailag tAmogatja az Egyetemen létrejovo inkubacids kozpontok mitkodését;
inkubdcios szolgaltatdsokat nyujt indulo vallalkozasok szamara;

oktatasi, tanacsadasi és tudatossagnovelési szolgaltatdsokat nyujt az Egyetem mas
inkubdacios szolgaltatasait igénybe vevok szamara;

ellagja a tébb kart érintd innovacios kérdésekben intézményi szint(i testiiletként
mikodo Innovacids Tanacs titkarsagi feladatait;

Osszefogja az Egyetem innovacios kapacitdsait ¢s kompetencidit tartalmazéd
adatbazist fejleszto tevékenységét;

részt vesz az Egyetem lathatosagat és innovacios témaju kommunikaciojat elésegitd
kezdeményezések fejlesztésében, tdmogatja az Egyetem branding tevékenységét,
valamint onalloan is ellatja az innovacids €s technoldgiai marketing feladatokat.
tovabba az Egyetem honlap-struktirajaba illeszkedd, 6nallo technoldgia-transzfer
weboldalt tart fenn:

kozremikodik az Egyetem technoldgia-transzferhez kotédd halozatépitési és
egylittmikodési térekvéseinek megvaldsitasaban mas felsOoktatasi és kutatasi
intézményekkel, nemzetk6zi szervezetekkel, szakmai szervezetekkel, valamint a
kozigazgatas szerepldivel;

kozremikodik az Europai Unid (EU) kutatas-fejlesztési és innovacios (KFI)
keretprogramjara, palyazati felhivdsaira és az EU egyéb KFI tevékenységére
vonatkozo egyetemi tdjékoztatasi feladatok ellatdsaban, a Nemzeti Kutatasi és
Innovacids Hivatallal (NKFIH) egyiittmtkddve;

szakmai, jogi és adminisztrativ tandcsadast nyujt az egyetem részvételével EU
palyazati felhivés keretében benyujtasra keriil6 projektjavaslatok elkészitéséhez, és a
nyertes projektek megvalositasahoz;

koézremikodik az EU KFI programjaiban megvaldsuldé hazai és nemzetkdzi KFI
egylttmikodések  kialakitdsaban, és tamogatast nyujt ilyen kooperaciok
létrehozasahoz.
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A KFI Igazgatosag megnevezése, cime, elérhetdségei:
Megnevezés: Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Felsdoktatasi és
Ipari Egytittm{ikodési Kozpont Kutatasi, Fejlesztési €s Innovacios Igazgatosaga
Rovid név: BME KFI Igazgatosag (angolul: BME RDI Directorate)
Kommunikacids célokra hasznalhatd megnevezés: BRIDGE (BME Research,
Innovation and Development Gateway Entity)
Székhelye: 1111 Budapest, Bertalan Lajos utca 2., 9-10. emelet
Levelezési cime: 1111 Budapest, Miiegyetem rkp. 3.
Telefon: +36 1 463 1728, +36 1 463 1721
E-mail: bridge/wbme.hu, ipiebme.hu
Web: https://bridge.fiek.bme.hu/

4. §

A KFI Igazgatésag intézményi iranyitasa

A FIEK szervezeti egységeként mikodo KFI [gazgatdsag tevékenységérdl a FIEK Igazgato
Tanacsanak is beszamolasi kotelezettséggel tartozik.

A KFI Igazgatdsag — a FIEK irdnyitasa SZMR-ben foglalt mdédjanak megfelelden, a FIEK
igazgatojanak kozvetitésével — a Rektor és a Kancellar szamara egyarant beszamoldsi
kotelezettséggel tartozik. Az Egyetem kutatdsi, fejlesztési €és innovacids tevékenysége
kapcsan —a tudomanyos és innovacios rektorhelyettes kozvetitésével —a szakmai iranyitasi
feladatokat a Rektor, az Egyetem gazdalkodasa, valamint a tudasvagyon gazdasagi
hasznositasaval Osszefiiggd iranyitasi feladatokat a Kancelldr gyakorolja, az adott
kérdésben alkalmazando belso szabalyozdkban foglalt rendben.

A KFI Igazgatosag kozremikodése mellett miikodd, a tudomanyos és innovacios
rektorhelyettes altal elnokolt Innovéaciés Tanacs — a  Szellemitulajdon-kezelési
Szabalyzatban meghatarozott rendben — platformként szolgal az egyetemi innovacios
kérdésekben a karok egymas kozotti, valamint a FIEK-kel, valamint a Kancellariaval valo
kommunikacidjahoz.

A KFT1 Igazgatdosag feladatainak ellatasa érdekében szorosan egytlittmtikddik a karokkal és
mindazokkal a mas szervezeti egységekkel, amelyek a tevékenységéhez sziikségesek.

I1. lfej(;zet
A KFI IGAZGATOSAG SZERVEZETE

5.8
A KFI Igazgatosag szervezeti tagozodasa, a foglalkoztatottak kotelezettségei

A KFI Igazgatosag a FIEK szervezeti egysége, amely — a 3. § (2) bekezdésében
meghatarozott feladatok ellatasaval — a FIEK igazgatojanak munkdjat kozvetlentil segiti.

A KFI Igazgatosag tevékenységét a FIEK igazgatdja kozvetleniil irdnyitja azzal, hogy
munkajat az erre kijelolt, tigyvivo szakértdi munkakorben foglalkoztatott személy, a
Technologia Transzfer Iroda Vezetd (a tovabbiakban: TTI vezetd) segiti, tovabba



4)

(3)

(6)

(7)

(8)

a) a3.§ (2) bekezdés f)-k) pontjaiban meghatarozott feladatok ellatasardl és az ezzel
kapcsolatos iranyitasi feladatokrol — a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzatban
foglaltaknak megfelel6en — az iparjogvédelmi szakértd;

b) a3.§ (2) bekezdés 1)-p) pontjaiban meghatarozott feladatok ellatasarol és az ezzel
kapcsolatos iranyitasi feladatokrdl az inkubdécios felelds

a TTI vezetd tajékoztatasaval —a FIEK igazgatojanak feltigyelete és ellendrzése mellett —

onalléan gondoskodik.

A KFI Igazgatosag feladatait a TTI vezeton kivil tigyvivo szakértéi munkakorben
foglalkoztatott személyek latjak el. Ezek kozott az tigyvivod szakértok kozott — kiilonos
feladatkorokkel —

a)  aziparjogvédelmi szakértd; valamint

b)  az inkubacios felelds

mukodik azzal, hogy a TTI vezetd az a) vagy a b) pont szerinti munkakérhéz kotédo
feladatokat — ha a kinevezésében vagy munkakéri leirdsaban ez szerepel — maga is
ellathatja.

A KFI Igazgatosag mas szervezeti egységeknél foglalkoztatott személyeket meghatarozott
feladatok ellatdsara az érintett személy kinevezésének megfeleld modositasaval
részmunkaiddben maga is foglalkoztathat.

A KFI Igazgatosag foglalkoztatottjainak jogait a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992.
évi XXXIII. térvény, a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény, valamint az
egyetemi szervezetszabalyozd eszkozok ¢és a foglalkoztatottak jogait  érintd
megallapodasok tartalmazzak.

A KFI Igazgatosag tgyvivd szakértd kozalkalmazottai felett a kinevezésre, annak
modositasara, a jogviszony megsziintetésére irdnyuld munkaltatoi jogkort a Kancellar, a
munkairanyitoi jogokat atruhazott hataskorben a FIEK igazgatdja gyakorolja.

A KFI Igazgatosag gazdalkodasi keretei tekintetében a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra, teljesitésigazolasra, valamint az ellenjegyzésre jogosult személyek
kijelolése az adott idopontban hatalyos, a kérdést szabalyozo kancelldri utasitas alapjan
torténik.

A KFI Igazgatdsag valamennyi foglalkoztatottjanak kotelessége

a)  eldsegiteni az Egyetem ¢és a FIEK KFI Igazgatdsag célkitiizéseinek teljestilését:

b) ismerni a feladatellatashoz sziikséges jogszabalyokat €s belsd szervezetszabalyozo
eszkozoket, naprakészen kovetni azok modositasait;

c)  a kinevezésében, a munkakori leirasdban és a belsd szabdlyzatokban részére el6irt
feladatokat az eldirt modon, magas szakmai szinvonalon, lelkiismeretesen, az
Egyetem érdekében a jogszabalyoknak, a feladat- és munkakorére vonatkozd
szabalyoknak, az egyetemi belsd szabalyozoknak, tovabba felettese utasitasainak
megfeleléen onalldan és szakszerlien, a hataridok betartasaval elvégezni, tovabba
azok végrehajtasat elosegiteni és ellendrizni, valamint feleldsséget vallalni
intézkedéseiért,  utasitdsaiért, valamint a nyilvantartdsok, kimutatasok,
adatszolgaltatasok, beszamolok €s jelentések tartalmi helyességéért;

d) a feladatellatashoz kapcsoldédd informatikai rendszereket ismerni és alkalmazni,
azokban a kapcsolodo nyilvantartasokat naprakészen vezetni;

e) a feladatellatashoz kapcsoloddan egyiittmikddni mas egyetemi szervezeti
egységekkel az olyan feladatok megszervezése, végrehajtasa, irdnyitdsa ¢s



(1)

ellendrzése sordn, amelyek tdbb szervezeti egység egylittmikodését igénylik, és ezek
soran udvarias, eldzékeny és segitOkész magatartast tandsitani;

f) a dokumentum- ¢és iratkezelési eljardsoknak megfeleléen, az adat- és
informdciobiztonsagi eldirasok betartdsaval eljarni, a feladatellatas soran tudomasara
jutott informdcidkat az adat- ¢és informacidbiztonsagi eléirasok szerint kezelni, a
tudomaésara jutott bizalmas informaciokat (kiilonds tekintettel a szellemi alkotasokra.
ideértve az tizleti titkot és a védett ismeretet is) ilyenként megérizni;

g) a munkateriiletén a torvényességet betartani, a feladatellatas soran tapasztalt
szabalytalansagot jelezni;

h)  azegyetemi vagyont és eszkdzoket megdvni;

1) baleset vagy anyagi kar megeldzése, valamint megsziintetése érdekében intézkedni,
vagy az erre illetékes figyelmét felhivni;

1) munkahelyén az eldirt idépontban munkara képes allapotban megjelenni;

k)  munkaidejét a beosztasanak megfelel6en hatékony munkavégzéssel tolteni;

1) a felettese altal kiadott munkat haladéktalanul megkezdeni, a vonatkozd
jogszabdlyoknak és az utasitasoknak megfeleléen hataridére végrehajtani, és a
tevékenységérol felettesének beszamolni;

m) az eloirt szakmai oktatdson, tovabbképzésen rendszeresen részt venni;

n)  arendelkezésre bocsatott munkaeszkozoket, felszereléseket gondosan megdrizni, az
anyagokat pedig takarékosan kezelni;

o) altalanos vagy eseti felhatalmazas alapjan tigyiratokat alairni €s kiadmanyozni;

p)  kozvetlen felettes vezetd kijeldlése alapjan munkatarsat helyettesiteni;

q) azeloirt foglalkozas-egészségligyi orvosi alkalmassagi vizsgdlatokon megjelenni:

r) a feladatellatdshoz kapcsolodoan mas egyetemi szervezeti egységekkel, és az ott
foglalkoztatott személyekkel egylittmikddni.

s) a rendelkezésére bocsatott pénziigyi, valamint egyéb anyagi eszkdzoket
rendeltetésszertien kezelni, megorizni és felhaszndlni, tovabba a KFI Igazgatosag
miikodéséhez sziikséges eszkozoket és anyagokat kizarolag az Egyetem érdekében
hasznalni.

6. §
A FIEK igazgato

A FIEK igazgatoja iranyitja, koordinalja, feliigyeli és ellendrzi a KFI Igazgatosag
foglalkoztatottjainak tevékenységét annak érdekében, hogy a KFI Igazgatésag a 3. § (2)
bekezdés szerinti feladatait el tudja latni.

A FIEK igazgatdja az (1) bekezdés szerinti feladatkdrében

a) a KFI Igazgatosag 0] belépdi szamara rendelkezésre bocsatja mindazon
dokumentumokat, melyek az Egyetemen, illetve a KFI Igazgatosagon valo
munkavégzés rendjét szabalyozzak vagy a munkavégzést hatékonyabba teszik;

b)  megszervezi a KFI [gazgatosagon beliili helyettesités rendjét;

c¢)  gondoskodik a munkakori leirasok elkészitésérdl és kiadasarol a KFI Igazgatosag
munkatarsai részére;

d) elvégzi a KFI Igazgatdsag munkatdrsai teljesitményének eldirt értékelését;

e) ellendrzi és igazolja a munkaido-igazolo lapokat;

f)  engedélyezi a szabadsagok kiadasat;

g koordinalja. ellenérzi és jovahagyja a KFI Igazgatosag feladatkorébe tartozd
adatszolgaltatasokat;

h)  elkésziti a KFI Igazgatdsag éves koltségvetésének tervezetét;

i) elkésziti a KFI [gazgatosdg éves munkatervének tervezetét;
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3)

m)

n)

0)
p)

Q)

)

u)
V)

kidolgozza a KFI Igazgatosag tevékenységének monitorozé €s ellendrzd, valamint
kockazatkezelési rendszerét;

elkésziti a KFI Igazgatdsag tevékenységérdl szolo beszamolokat;

gondoskodik az Egyetem rendelkezésére allo szellemi tudasvagyon, az Egyetem
kozremUikodésével megsziiletett KFI eredmények, tovabba az alapul szolgalé kutatasi
infrastruktura  hasznositasanak  feltételrendszerérél, és — jogi segitség
igénybevételével — elkésziti az ehhez sziikséges szerzddések, egyéb megallapodasok
tervezetét;

elokészitd targyalasokat folytat a kiilsd forrdsszerzési lehetdségek felkutatasa
érdekében, kockazatelemzést tartalmazo javaslatot készit az egyetemi dontéshozok
részére a kiilso forrasok bevonasara;

elokészitd targyaldsokat folytat az Egyetem kutatasi, fejlesztési és innovacios
partnerkapcsolatainak fejlesztése érdekében, javaslatot tesz U] partner bevondsara, a
meglévo partnerkapcesolat tovabbfejlesztésére, 0j tartalommal valo kibdvitésére:
megszervezi és folyamatosan ellenérzi az innovacios folyamatok sikeréhez sziikséges
belsd €s kiils6 kommunikacids csatornak mikodését;

belsé és kiilsoé szakértok bevonasaval gondoskodik az Egyetem KFI tevékenységének
¢és eredményeinek marketing és branding tdmogatasarol;

kezdeményezi egyetemi rendezvények szervezését az innovaciod témakorében, illetve
javaslatot tesz az Egyetem részvételére a kiilsé szervezésli innovacios
rendezvényeken;

szervezi az Egyetem elektronikus tuddsvagyon adatbazisdnak Ilétrehozatalat és
naprakészen tartasat;

feliigyeli, nyomonkdveti és ellendrzi az iparjogvédelmi szakértd, valamint az
inkubacios felelds 8-9. §-ok szerinti tevékenységét;

figyelemmel kiséri a feladatkorével 6sszefliggd jogszabalyok valtozasat. és megteszi
az azok miatt sziikségessé vald intézkedéseket, valamint elkésziti és aktualizalja a
KFI Igazgatdosag altal gondozott szabalyzatokat és korleveleket:

gondoskodik az Innovacios Tandcs titkarsagi feladatainak ellatasarol;

ellatja mindazon feladatokat, melyeket jogszabaly vagy az egyetemi szabalyzatok
szamara meghataroznak.

A FIEK igazgatoja a (2) bekezdés szerinti feladatok ellatasa érdekében jogosult

a)
b)

c)

d)
e)
)

h)
1)
J)

k)

javaslatot tenni a szakteriiletére vonatkozé feladatokkal kapcsolatban:

cgyeztetni a KFI Igazgatdsag feladatellatasahoz kapcesolodo teriileteken az Egyetem
valamennyi szervezeti egységével;

itemezni a KFI Igazgatdsag feladatkorébe tartozo feladatokat, a feladatellatas
munkafolyamatait és a szervezeti egységen beliili munkamegosztast;

megvalasztani a végrehajtas eszkozeit:

utasitani a KFI [gazgatosdg munkatarsait:

ellenérizni a KFI Igazgatosdg munkatdrsainak munkavégzését, a mindségi
kovetelményeket és a hataridok betartasat;

elrendelni KFI Igazgatosag altal hasznalt eszkdzoknek a Leltarozdsi Szabdlyzatanak
megfeleld leltarozasat és alairni a leltari kimutatasokat;

értékelni a KFI Igazgatosag munkatarsainak teljesitményét;

szervezeti és ligyviteli valtoztatasokat kezdeményezni;

kiadmanyozni a feladatkdréhez kapcsolodd leveleket, dokumentumokat és
adatszolgaltatasokat;

meghivottként részt venni az Egyetem részesedésével mukédd hasznositd
vallalkozasok taggy(ilésén (kdzgytlésén);



)

l) rendszeresen €s eseti jelleggel értekezletet tartani, amelynek keretében tajékoztatja a
KFI Igazgatdsag munkatarsait az elmult idészak Egyetemet, ezen beliil a FIEK-et és
a KFI Igazgatosagot érintd ligyekrdl, tovabba ismerteti az igazgatdsag munkajat
érintd jogszabalyi, egyetemi szabalyozasi valtozasokat, valamint a szervezeti egység
eldtt alld aktualis és jovobeni feladatokat.

7.8
A TTI vezeto

A TTI vezetd munkakdri feladatait a FIEK igazgatojanak kozvetlen irdnyitdsa ¢Es
ellenérzése mellett végzi, a kancellar ellendrzési jogosultsdganak sérelme nélkiil.

A TTI vezetd — az 5. § (2) bekezdésében foglalt korlatozassal — a FIEK igazgatojat segiti
annak érdekében, hogy a KFI Igazgatdsag a 3. § (2) bekezdés szerinti feladatait el tudja
latni.

A TTI vezetd felelds a feladatkorébe tartozo szakteriileten észlelt szabalytalansagok
feltarasaért, dokumentalasaért, megeldzéséért, tovabba a feleldsségre vonassal és a
hianyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések, tajékoztatdsok — a FIEK
igazgatoja felé torténd — kezdeményezéséért, a sajat hataskdrben hozott intézkedések
megvalositasanak ellendrzéséért.

8.§

Az iparjogvédelmi szakérto

Az iparjogvédelmi szakértd6 munkakori feladatait a FIEK igazgatdjanak kozvetlen
iranyitasa és ellendrzése mellett végzi, a kancellar ellendrzési jogosultsaganak sérelme
nélkdl.

Az iparjogvédelmi szakértd az 5. § (2) bekezdés a) pontjanak megfeleléen a KFI
Igazgatdsag 3. § (2) bekezdés f)-k) pontjaiban foglalt feladatainak végzéséért felelds
ligyvive szakérto, aki munkajat a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzatnak megfelelden, az
abban foglalt szellemitulajdon-kezelési feladatok ellatasaval, koordinalasaval, tovabba az

abban foglalt vagy annak felhatalmazasa alapjan raruhazott jogkorok gyakorlasaval végzi.

Az iparjogvédelmi szakérto a (2) bekezdés szerinti feladatkdrében

a) gondozza az Egyetem Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzatat;

b)  tajékoztatast nyujt és tanacsot ad a KFI Igazgatosaggal kapcsolatba 1€pd egyetemi
polgarok szamara szellemi tulajdoni kérdésekben;

c)  oktatasi tevékenységben vald részvételével hozzajarul a szellemi tulajdonnal.
valamint a tudashasznositassal kapcsolatos tudatossagnoveléshez;

d)  gondoskodik a lajstromozott vagy a FIEK KFI Igazgatosaggal ismertetett szellemi
alkotasokra szerzett vagy azokon fennalld egyetemi szellemi tulajdonjogok
nyilvantartasarol, menedzselésérdl és adminisztraciojarol;

e)  szerzOdéskotési és targyaldsi tamogatast nyQjt a tudas- és technoldgia-transzferrel
Osszefiiggd megallapodasok kapesan, ideértve az Egyetem altal kotott
tudashasznositasi szerzédések véleményezését is;

f)  beszamol az Innovacidés Tanacsnak az egyetemi szellemitulajdon-kezelési
feladatokrol €s azok végrehajtasarol;
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erre iranyuld vezetdi megkeresés esetén naprakész tajékoztatast ad az Egyetem
szellemi tulajdonjogaival kapcsolatban;
a Szellemitulajdon-kezelési Szabélyzatban régzitett modon, a (4) bekezdés szerinti

Jogkdrdk gyakorlaséval kozremiikodik a szellemi tulajdonnal kapesolatos egyetemi

dontéshozatalban.

Az iparjogvédelmi szakértd a (3) bekezdés szerinti feladatok ellatisa érdekében jogosult

a)

b)

d)

e)

f)

1)
k)

)

m)

n)

koordinalni és szervezni a KFI Igazgatosag szellemitulajdon-kezeléssel és a
tuddsvagyon-hasznositassal foglalkozo munkatarsainak munkajat, és ennek korében
— arra figyelemmel. hogy ez mas, a FIEK igazgatoja vagy a TTI vezetd altal nekik
adott feladatokkal ne legyen Osszeiitkdzésben — utasitiast adni ezeknek a
munkatarsaknak,  és  részt  venni  ezeknek a  munkatarsaknak  a
teljesitményértékelésében;

kutatdsi, szakért6i, konzorciumi, egyiittmikodési, szellemi tulajdoni atruhazasi.
licencia-, kozos szellemi tulajdon kezelésére irdnyuld, illetve egyéb tudéstranszfer
szerzodésmintat vagy -tervezetet elSkésziteni vagy véleményezni, ideértve a
Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 7. § (1) bekezdése szerinti elézetes ellenérzési

jog gyakorlasat is;

igény szerint részt venni a b) pont szerinti szerzddések kialakitasara iranyulo. ipari
partnerekkel valo targyalasokban;

elozetes iparjogvédelmi véleményt adni a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 12. §
(2) bekezdésének megfelelden:

az egyetemi szellemi alkotdsokrol szolé ismertetéseket fogadni, kiegészitésre
visszakiildeni, tovabb4 ezekrol az érintett dékant tajékoztatni a Szellemitulajdon-
kezelési Szabalyzat 12. § (1) bekezdésének megfelelden;

Osszehivni és elndkolni az Iparjogvédelmi Bizottsagot, tovabba a bizottsagi dontést
alairni, a Szellemitulajdon-kezelési Szabdlyzat 13. § (2)-(3) és (7) bekezdésének
megfelelden:;

az Egyetem meghatalmazottjaként siirgés iparjogvédelmi oltalomszerzési intézkedést
tenni a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 13. § (8) bekezdésének megfeleléen;
oltalomszerz€s iranti eljarast kezdeményezé intézkedést tenni és kapcsolatot felvenni
hivatasos képviselével a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 13. § (9)
bekezdésének megfelelden;

iparjogvédelmi tigyekben a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 13. § (13)
bekezdése szerinti kovetd dontéseket meghozni és ennek megfeleld instrukciokat
adni a hivatasos képviseldknek:

az iparjogvédelmi igényt felajanlani az alkoténak a Szellemitulajdon-kezelési
Szabalyzat 13. § (14) bekezdésének megfeleléen;

Javaslatot tenni az alkotdi dijra a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 14. §-anak

megfelelden:

megkeresés esetén konzultacids lehetdséget biztositani a tudoméanyos miivek
nyilvanossagra hozatalarél a Szellemitulajdon-kezelési Szabélyzat 17. § (2)
bekezdésének megfelelden:

megkeresés esetén konzulticios lehetséget biztositani a bejelentett szoftverrel
kapcsolatos vagyoni jogokra vonatkozd egyetemi igényrél a Szellemitulajdon-
kezelési Szabdlyzat 23. § (2) bekezdésének megfelelden;

szellemi tulajdonra vagy tudastranszferre vonatkozo javaslatot tenni hasznosito
vallalkozasok létrehozatala sordn a Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzat 28. § (6)
bekezdésének megfelelden.



(5)

4)

Az iparjogvédelmi szakértdé felelés a feladatkorébe tartozd szaktertileten észlelt
szabalytalansagok feltarasaért, dokumentalasaért, megeldzéséért, tovabba a feleldsségre
vonassal és a hidnyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések, tajékoztatasok —
felettes vezeto felé torténd — kezdeményezéséért, a sajat hataskorben hozott intézkedések
megvalositasanak ellendrzéséért.

9.§

Az inkubacios felelos

Az inkubdcios felelds munkakori feladatait a FIEK igazgatdjanak kozvetlen iranyitasa és
ellendrzése mellett végzi, a kancellar ellendrzési jogosultsaganak sérelme nélkiil.

Az inkubacios felelos az 5. § (2) bekezdés b) pontjanak megfeleléen a KFI Igazgatosag 3.
§ (2) bekezdés 1)-p) pontjaiban foglalt feladatainak végzéséért felelds tigyvivo szakérto.

Az inkubacios felelds a (2) bekezdés szerinti feladatkorében

a)  hallgatoi vallalkozasfejlesztési programokat szervez €s bonyolit le;

b)  kapcsolatokat épit és tart fenn, valamint egyiittmikodési megallapodasokat
kezdeményez a hazai és nemzetkozi inkubdacios szereplokkel €s befektetokkel;

c) gondoskodik az Egyetemen létrejovo inkubacios kozpontok, igy kiilonosen a Z10
Inkubdtor mukdodtetésérél, az azzal kapcsolatos infrastrukturdlis fejlesztések
koordinacidjarol és a miikddéshez sziikséges szerzodéses keretek megteremtésérol;

d)  kidolgozza és megteremti a mentoraldsi, tanacsaddasi és mas timogatd szolgaltatdsok
feltételrendszerét és a KFI [gazgatdsag nevében segiti az inkubacios programokban
résztvevd egyetemi hallgatokat és az ezek altal alapitott innovativ indulo
vallalkozasokat;

e) az Egyetem kozremiikodésével zajlé mas inkubacids programok résztvevoi szamara
oktatasi, tandcsadasi és tudatossagnovelési szolgaltatasokat biztosit;

f) tematikus rendezvényeket szervez az Egyetem inkubécids szolgaltatasait igénybe
vevok részére rendszeres, idoszakos ¢s idény jelleggel;

g)  kozremtkodik az egyetemi prototipus-laborok €s fablab-ek kialakitasaban;

h)  kozvetiti az Egyetem felé érkez6 igényeket az egyetemi eréforrasok igénybevételére
vonatkozoan €s segiti a kolesonds elonyokon nyugvo megallapodasok létrehozatalat.

Az inkubacios felelds a (3) bekezdés szerinti feladatok ellatasa érdekében jogosult

a)  koordindlni ¢és szervezni a KFI Igazgatdsag startup-inkubacioval foglalkozd
munkatarsainak munkdjat, s ennek kérében — arra figyelemmel, hogy ez mas. a FIEK
igazgatoja vagy a TTI vezetd altal nekik adott feladatokkal ne legyen
Osszelitkozésben — utasitast adni ezeknek a munkatarsaknak. és részt venni ezeknek
a munkatarsaknak a teljesitményértékelésében;

b)  javaslatot tenni az inkubacidés kozpontok berendezésére, felszerelésére és
mukddtetésére vonatkozo infrastrukturdlis feltételekre és kezdeményezni azok
beszerzését vagy kialakitasat;

¢)  inkubacios vagy az ahhoz kapcsolodd tudastranszfert eldsegitd szerzédésmintat vagy
-tervezetet  elokésziteni, sziikség esetén az iparjogvédelmi  szakértdvel
egylittmikddésben;

d)  kezdeményezni kockazati befektetési €s inkubacios targyu szerzddések kialakitasara
iranyulo, ipari partnerekkel valo targyalasokat €s azokon részt venni;

e) kezdeményezni a technoldgia-transzfer és hasznositasi targyu targyalasokat az
inkubalt vallalkozasok €s érdeklddo ipari partnerek. valamint befektetok kozott:
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(3)

(1)

3)

f)  az iparjogvédelmi szakért6t bevonni az inkubalt startupok mentoralasaba és a nekik
nyujtott tanacsadasi tevékenységbe:

g) a FIEK igazgatéjanal vagy az iparjogvédelmi szakértonél kezdeményezni az
Iparjogvédelmi Bizottsdg Osszehivasat olyan esetekben, amikor az inkubalt startup
tevékenysége egyetemi szellemi tulajdon hasznositasat, illetve hasznositd véllalkozas
[étrehozataldnak sziikségességét vagy célszerliségét veti fel.

Az inkubacios felelds felel a feladatkorébe tartozo szakteriileten észlelt szabélytalansagok
feltarasaért, dokumentalasaért. megelézéséért, tovdbbd a felelésségre vonassal ¢és a
hianyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések., tajékoztatasok — felettes vezetd
felé torténd — kezdeményezéséért, a sajat hataskérben hozott intézkedések
megvalositasanak ellendrzéséért.

9.§

Mas iligyvivé szakértok

A BME KFI Igazgatosag iligyvivo szakértdi munkakori feladataikat a FIEK igazgatojanak
kézvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett végzik, a kancellar ellendrzési jogosultsaganak
sérelme nélkiil.

A KFI Igazgatosag munkatarsainak részletes feladatait a FIEK igazgatoja altal kiadott, az
egyes munkatarsakra vonatkozé munkakori leirdsok tartalmazzak. A munkakéri leirdst a
FIEK igazgatoja gondozza, és gondoskodik annak a tényleges feladatok szerinti
aktualizalasarol.

Az ligyvive szakértok a munkakori leirasukban meghatarozott feladatkdriikben

a)  Osszegyljtik, rendszerezik. elemzik, és az érintettekkel egyeztetik a KFI Igazgatdsag
¢ves koltségvetéséhez sziikséges adatokat;

b)  Osszegylijtik, rendszerezik, elemzik, és az érintettekkel egyeztetik a KFI [gazgatosag
éves munkatervéhez sziikséges adatokat;

¢)  Osszegyijtik, rendszerezik, elemzik, és az érintettekkel egyeztetik a KFI Igazgatosag
rendszeres €s eseti beszamoloihoz sziikséges adatokat;

d)  adatokat ¢s informaciokat szolgéltatnak a kutatas, fejlesztés és innovacié témajaban
az atfogd egyetemi koncepciok, beszamolok, —szenatusi eldterjesztések
elkészitéséhez;

e)  gyljtik, rogzitik és elemzik az Egyetem kutatdsi tevékenységével és kapacitasaival
kapcsolatos adatokat;

f) az Egyetem mas szervezeti egységei altal rendelkezésre bocsatott, valamint a
nyilvanos adatbazisokbol hozzaférhet$ adatok alapjan nyomonkévetik a KFI forrasok
felhaszndlasat, az ipari kapesolatok alakuldsat, az egyetemi szellemi tulajdonjogok
szamat, tipusat és mas jellemzoit, a kifejlesztett szoftverek és szoftverrendszerek
szamanak véltozasat, a relevans palyazati tevékenység volumenének véltozasait:

g)  nyilvantartjak és nyomon kovetik az Egyetem részesedésével miikodé hasznosito és
startup vallalkozasok tevékenységét, tovabba javaslatot és véleményt készitenek azok
crtckesitésére, részt vesznek ezen vallalkozasok egyetemi exit stratégiajanak
kidolgozasaban;

h)  nyilvantartjak és nyomon kovetik az egyetemi tudastranszferbdl eredd bevételeket:

i) részt vesznek a KFI Igazgatosag sajat szabalyozasainak, valamint vélemények €s
javaslatok megfogalmazasa utjan az Egyetem Befektetési Szabalyzatanak.



(1)

Szellemitulajdon-kezelési Szabalyzatanak, tovabba Vallalkozasi Szabalyzatanak
gondozasaban;

) elvégzik az Egyetem Leltarozasi Szabalyzata alapjan a KFI Igazgatdsagra haruld

leltarozasi feladatokat;

k)  miikodtetik az innovacios folyamatok sikeréhez sziikséges belsd és  kiilsé
kommunikacios csatornakat:

[) megvalositjak az Egyetem KFI tevékenységének és eredményeinek marketing és
branding tdmogatasat;

m) az €rintett szervezeti egységekkel egyiitt felmérik, nyilvantartjak és kiajanljak az
Egyetem szabad kutatasi infrastruktura kapacitasat;

n)  kozremiikddnek az Egyetem innovacios rendezvényeinek megszervezésében és
lebonyolitasaban;

0)  résztvesznek az Egyetem elektronikus projekt kataszterének, palydazati nyilvantartasi
rendszerének. tovabba tudasvagyon-adatbazisanak létrehozataldban és naprakészen
tartasaban;

p)  kdzremikddnek az EU KFI keretprogramjara, palyazati felhivasaira és az EU egyéb
KFT tevékenységére, tovabba a kapcsolddo hazai és nemzetkozi egyiittmiikodések
kialakitdsara vonatkozo egyetemi tajékoztatasi és tanacsadasi feladatok ellatasaban,
valamint az NKFIH-val vald kapcsolattartasban.

10. §
A munkavégzés rendje

A FIEK igazgatdja vagy a TTI vezeto altal tartott, az érintett munkatars jelenlétét igényld
munkaértekezleten a KFI Igazgatosag munkatarsai kotelesek — legalabb online eszkdz
segitségével — részt venni, kivéve, ha tavollétiiket igazoljdk. A rendes és rendkiviili
szabadsag igénybevétele, tovabba a munkavégzéssel kapesolatos egyéb elfoglaltsdg igazolt
tavollétnek mindstl.

A KFI Igazgatosag munkatarsai a FIEK igazgatdja, illetve a TTI vezet6 altal meghatarozott,
elektronikus uton elérheté kozos munkaszervezési vagy kapcsolattartasi  eszk6zok
hasznélatara kotelesek. A FIEK igazgatoja, illetve a TTI vezetd az altaluk meghatarozott
munkaszervezési vagy kapcsolattartasi eszk6z6khoz vald hozzaférést biztositani kotelesek.

A KFT Igazgatosag munkatarsai feladataikat a kinevezésiikben foglalt munkarendben
kotelesek végezni azzal, hogy eseti jelleggel, egyszerre harom munkanapot meg nem
halado mértckben a FIEK igazgatdja a munkavégzés helyére vagy a munkavégzés
idétartamara vonatkozoan ett6l eltéré munkarendet engedélyezhet.

11. §
Tavollét és helyettesités

A FIEK igazgatoja, valamint a TTI vezetd feladat- és hataskorét akadalyoztatasa esetén a
FIEK igazgatdja, illetve TTI vezetd dltal meghatarozott tigycsoportokra nézve az erre
kijelolt tigyvivo szakértd gyakorolja.

Helyettesités esetén a feladatokat szobeli, sziikség esetén irdsos forméaban kell atadni.
ismertetve az ligyben addig tett intézkedéseket és a varhato feladatokat. A helyettesités
megszintét kdvetden a helyettesitd munkatarsnak az tigyben tett intézkedésekrdl be kell
szamolnia.
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(3)  Tavollét esetében a KFI Igazgatosag munkatarsai kotelesek az altaluk hasznalt levelezési
rendszerben ,.Iroddn kiviil vagyok™ tipusu tizenetben tdjékoztatni az Sket megkeresdket a
visszatérés varhaté idépontjarol, a kapesolattartas esetleges egyéb lehetdségeirdl, az egyes
specialis ligyekben kereshetd helyettesek személyérdl, valamint kotelesek leveleiket
automatikusan tovabbitani a kijelolt helyettes szamara.

12. §
Zaro rendelkezések

(1) Jelen Ugyrend az alairasanak napjan Iép hatalyba azzal, hogy a folyamatban 1évé tigyek
tekintetében is alkalmazni kell.

(2)  Jelen Ugyrend megtalalhato a http://kancellaria.bme.hu/munkatarsaknak/coveb utasitasok
oldalon.

(3)  Jelen Ugyrendet a KFI Igazgatosag gondozza.

Budapest, 2020. jalius 22.
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Lengyel Laszlo

igazgatd



